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集荷先２(グループ２)
　管理者※

　ユーザーB

ユーザーの設定手順

集荷先１(グループ１)
　管理者※

　ユーザーA

１．ユーザー追加

各種サービスの「ユーザー権限」から

集荷先（グループ）に割り当てます。

※管理者は全ての集荷先（グループ）に所属します。

マイアカウント  ＞ ユーザー管理 各種サービス   ＞ ユーザー権限

　管理者

　ユーザーA
　ユーザーB
　ユーザーC

２．集荷先(グループ)に割り当て

「ユーザー管理」から

MAMORU ONEへユーザーを追加します。
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１．ユーザー追加

ユーザー管理ページへ 新規ユーザー作成 ユーザー情報入力 ユーザー追加メール

上部のメニューより「ユーザー管理」ページへ遷移します。

※ユーザー管理権限が無い場合は表示されません。

集荷先が複数ある場合こちらを選択すると

対象商材にジャンブします。

「ユーザー管理」ページに遷移後「新規発行」ボタンをクリック

して新規ユーザー作成してください。

登録したユーザー宛てにメールが送信されます。

パスワードは記載されません。新規に追加したユーザー宛

てに別途パスワードをご案内ください。
「新規ユーザー作成」ページから必要情報を入力後「保存」ボ

タンをクリックすると新規ユーザーが作成されます。

MAMORU ONEへユーザーが追加されました。

下記URLより、ログインしてください。

URL：https://purple.jp/

下記お客様コード、ユーザーID、入力しご利用下さ

い。

---------------------------------
お客様コード　　TEST002
ユーザーID　　　test001
パスワード　　　********
※パスワードはユーザー新規登録時に作成いただ

いたパスワードとなります。

　詳細はユーザー管理者にお問合せください。

---------------------------------

「マイアカウント」＞「ユーザー管理」からユーザー追加できます。
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ユーザー追加後「権限設定」を変更してください

請求情報参照 請求書をダウンロードできる権限です。

契約情報参照 当社サービスの契約情報を参照できる権限です。

お客様情報編集 システムに登録されたお客様情報（住所情報などの組織情
報）を変更申請ができる権限です。

ユーザー管理 ユーザー追加や権限の変更ができます。
「×」にすると利用中のサービスすべてに適応されます。

依頼注文 注文の依頼ができます。
「×」にすると利用中のサービスすべてに適応されます。

利用状況 「利用中止」すると利用中のサービスすべて利用不可となり
ます。

ユーザー追加後の初期状態ではすべての権限が「 ×」になっています。

依頼者を作成するには「依頼注文」を「 ○」に変更してください。

権限変更は対象ユーザーが再ログイン時に有効化されます。

「権限設定」説明

「権限設定」ボタンから設定が変更できます。
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２．集荷先（グループ）に割り当て

集荷先(グループ)選択 設定変更 ユーザー追加 ユーザー設定変更

ユーザー権限（抹消）ページにアクセスして追加したい集荷先

（グループ）を選択します。

対象のグループページに遷移後「設定変更」ボタンをクリック

してユーザーを追加します。
権限を変更して「設定保存」ボタンをクリックすると集荷先（グ

ル―プ）への割り当ては完了です。

「ユーザー追加」のフォームから追加したいユーザーを（ユー

ザー名及び、ID）検索するとプルダウンで対象ユーザーが表

示されます。

対象ユーザーを選択後に「ユーザー追加」ボタンをクリックし

てください。

各種サービス  ＞「ユーザー権限」から集荷先（グループ）に割り当てます。
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例）機密抹消（保護くん）での画面例



ユーザー権限の「権限設定」について

依頼承認機能 注文に対して承認機能（フロー）が利用できます。

本機能を利用すると注文作成時には、日本パープルへ注文情報が送られません。

「依頼確定」の権限をもつユーザーが注文承認（依頼確定）する事で注文情報が送信

されます。

利用状況 「削除」にすると対象の集荷先（グループ）から外れます。

機密処理履歴 機密処理履歴を確認できます。

※こちらの権限がないと機密処理証明書のダウンロードができません。

ユーザー権限（抹消） 集荷先(グループ）内のユーザー権限を変更・追加できます。

依頼作成 ご契約いただいている機密抹消（保護くん）の注文を作成できます。

※「依頼承認機能」が「利用する」の場合、注文情報を送信するには「依頼確定」が必

要です。

依頼確定 作成された注文を確定します。依頼確定は「注文・承認」＞「承認一覧」から行いま

す。

依頼確定通知メール 注文の「依頼確定」時にメール通知します。

依頼作成通知メール 注文情報が作成された時にメール通知します。

初期状態ではすべての権限が「 ×」になっています。下記ご参照のうえで権限設定を変更くだ

さい。権限変更は対象ユーザーが再ログイン時に有効化されます。

「権限設定」説明
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例）機密抹消（保護くん）での画面例



MAMORU ONEに関するお問合せについて

株式会社 日本パープル

〒107-0052　東京都港区赤坂８-５-６　翻訳会館３F
https://www.mamoru-kun.com/

下記メールアドレス宛てにお問合せください。

お問い合わせ先 :
MAMORU ONE 移行プロジェクトチーム宛て 
oneinfo@purple.co.jp
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https://www.mamoru-kun.com/

